
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

استفاده از مرخصی استحقاقیعنوان فرایند :  BH-P-126 کد فرایند: 

01/08/1398تاریخ آخرین بازنگری :  پشتیبانینوع فرایند:  

01/08/1399تاریخ بازنگری بعدی :  کارگزینی متولی:  

  01/09/1398تاریخ ابلاغ:  مسئول کارگزینیصاحب فرایند:

 استفاده از مرخصی خروجی:  مرخصیتقاضای ورودی:

 استحقاقی تقاضای استفاده از مرخصی

 توسط متقاضی از مسئول واحد مربوطه

توسط  ارائه برگه مرخصی به امور اداری یا مسئول مربوطه

 متقاضی

آیا با درخواست مرخصی 

 موافقت میشود؟

تقاضای استفاده از مرخصی رد 

 توسط مسئول واحد مربوطه

 خیر

 بله

 ارجاع برگه مرخصی به کارگزینی توسط متقاضی

 ثبت مرخصی در کارتکس و سامانه تردد توسط کارگزینی

استفاده از مرخصی استحقاقی 

 توسط متقاضی 



 چک لیست ارزیابی فرایند

 اسفند بهمن دی آذر آبان مهر شهریور مرداد تیر خرداد اردیبهشت فروردین چک لیست کنترل فرایند

             عمل می کند.(سامانه تردد به خوبی 1

 
 

 حداکثر زمان حداقل زمان نام فرایند

   

 


